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公立中小学校 BARBARANO VICENTINO总校  

地址：维琴察省 BARBARANO VICENTINO 市 4 Novembre路 , 82/84号  -  邮政编码36021  
电话. 0444/886073 - 传真  0444/777070 - 纳税号. 80023430244 -  学校代码. VIIC87300R  

电子邮件: viee01700e@istruzione.it 

 
 

非意大利国籍在校生家庭手册 
 

1. 学校简介 
Barbarano Vicentino市中小学具体培养教育以下学龄青少年儿童  
 

 3 至 6岁儿童， 需进入幼儿园学习;  
 6 至11岁儿童，需进入小学学习; 
 11至 14 岁少年,需进入初中 学习. 

 
 
 

 2.   学校地址 
校长办公室及秘书办公室位于 Barbarano Vicentino,  Quattro Novembre 路 82/84 号(在 
中学内). 
不论子女将就读哪所学校，家长都必须前往位于 Barbarano Vicentino市 Quattro 
Novembre路, 82/84号 的校秘书办公室为子女办理入学报名手续。办公室电话号码为 0444 
886073  
 
 
 
总校管辖内各所幼儿园地址  
 

 Barbarano Vicentino市, Vittorio Veneto路,电话号码: 0444 886115. 幼儿园作息时间 
为从星期一至星期五，从早晨8:00至下午 16:00. 
有特别需要的家长可申请子女在早晨 7.30入园，学校安排看护。 
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(必须向学校提出申请). 
 

 
 Ponte di Mossano市  ，Piazza Libertà 广场, 电话号码: 0444 896793. 

幼儿园作息时间 为从星期一至星期五，从早晨8:00至下午 16:00. 
有特别需要的家长可申请子女在早晨 7.30入园，学校安排看护。 
(必须向学校提出申请). 
 

 
总校管辖内各所小学地址  
 

 Barbarano Vicentino市, Zonato 路, 1 号 电话号码. 0444  776147. 
小学作息时间为：从星期一至星期六，从早晨7:55 至 中午 12:55, 
有特别需要的家长可申请子女在早晨 7.30入校，学校安排看护。 
(必须向学校提出申请). 

 Ponte di Barbarano镇, Crispi 大道, 1号 – 电话号码. 0444 896580. 
小学作息时间为：从星期一至星期六，从早晨 8:05 至下午 13:05, 
有特别需要的家长可申请子女在早晨 7.35入校，学校安排看护。 
(必须向学校提出申请). 

 
 Belvedere di Villaga 市,Belvedere路 – 电话号码 0444 885405. 小学作息时间为： 

从星期一 至 星期四 早晨8.10 至 下午 15.10; 星期五作息时间则为早晨 8.10 至中午 
12.10. 学校从星期一至星期五上课. 

 
Mossano市,  Garibaldi路 – 电话号码  0444 886459. 小学作息时间为： 星期一，星期三 
和星期五 从 早晨 8.00 至 中午 12.40 
;  
星期二 和 星期四 从早晨 8.00 至 下午 16.00. 学校从星期一至星期五上课. 
有特别需要的家长可申请子女在早晨 7.30入校，学校安排看护。 (必须向学校提出申请). 
 
总校管辖内初中地址  

 Barbarano Vicentino市, Quattro Novembre路, 82/84号. 作息时间为: 从早晨 7:55 
至中午 12:55, 从星期一至星期六. 有特别需要的家长可申请子女在早晨 
7.30入校，学校安排看护。 (必须向学校提出申请). 
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      3. 学校规章制度 
 

         教师在校守则 
 
 

a) 无论上午还是下午，教师必须在上课前五分钟到达学校。 
b) 教师必须检查学生的外貌是否整洁，着装是否符合要求，对学生的不正当随身物

品必须予以没收，直到当天放学方可交还学生家长或者学生本人; 
c) 教师须给学生布置家庭作业并且检查他们的完成情况. 
d) 若非某种严重的或有正当理由的原因，教师不得离开教室，离开前必须保证班里

的学生由其他教师负责安保值班。 
e) 安全值班教师必须高度注意学生在教室内，在校内外转移地点的过程中以及参加

学校批准和安排的校外活动中的举动。 
f) 学校放学时教师必须陪伴学生至学校大门，学生一旦处于属于学校建筑空间以外

的场所，则教师不必对学生的安全负责。 
g) 教师教书育人，在着装，语言和举止上必须与自己的职业相称。 
h) 教师上课时不得使用手机，须保持关机状态，如有紧急需要可使用校内固定电话

。 
由学校规定专门负责外国籍学生入学的教师，必须在短时期内与学生家长约定会
面，如有需要可安排文化使者参加面谈，从而了解和搜集外籍学生的以往的学习
情况，并且向外籍学生及家长阐述学校规章制度的重要性，说明所有的校内学习
的有关事项 ( 学校通知, 学习评估表, 家庭作业, 安全, 请假制度…) 

 
 
 

        学生守则 
 

a)根据学生的年龄，学生将被安排在对应的班级: 
“根据意大利99年D.P.R.394号法令第45条规定，外籍学生入学选班的基本原则将按
照户籍年龄而定”，可视学生自身能力情况适当调整年级，相对学生年龄而言，可选
择高一年级或低一年级。 

b) 上课铃响时，学生由教师带领进入学校或班级 
学生如果迟到，在迟到次日必须出具假条，写明原因。 
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c) 学生到校必须着装整洁，相宜，讲究个人卫生。 
d) 学生到校时须带齐所需的文具书籍，完成口头的和书写的家庭作业。学生不得把

与学习无关的物品带到学校，特别是以扰乱学校秩序为目的的物品。在发现不正
当物品时，教师有权没收物品，并将物品直接交还学生家长。学校教职工对此物
品的保管不负任何责任。 

e) 学生在校时必须礼貌待人，举止文明，尊敬教职工，随时随地注意文明用语，不
说脏话粗话。 

f) 爱护学校的公共财物，正确使用学校的设备，工具，桌椅，教具，所有的教学设
施，不得损坏学校的财物，一旦损坏，必须由肇事者悉数赔偿。 

g) 学校放学时，学生须由教师护送，有序地安静地走出学校。 
h) 学生在校禁止使用手机。 
 

 

  家长守则 

 
 

a) 学生家长有责任帮助子女合理安排生活和学习，保证子女遵守学校的规章制度，
特别要监督子女遵守学校作息时间，正确完成学校布置的家庭作业，持之以恒地
检查子女的学校与家长之间交流的专用记录本，快速交还学校通知以及试卷的签
名回执; 

b) 积极参加学校规定的家长会，包括与教师的个人交谈以及集体家长会，使用书面
形式向老师提出请求说明需求，对子女的缺课或迟到自觉出具假条说明原因; 

c) 自觉检查子女的个人卫生情况和着装情况，主动了解子女的在校表现以及上学放
学路途的表现，特别是乘坐校车的学生，家长必须了解子女是否乘坐校车上学和
回家; 

d) 如果子女在校表现出某方面的困难，家长应与教师增强合作，共同寻求解决办法; 
e) 由于学生的任何个人要求或需要学校配合的需求都必须经过书面证明，并由学校

下达相关指示，因此家长应积极了解学校的组织和部门。 
 
 

 
学校信息栏 

各学校内部都设有专门用以张贴信息的信息栏，任何校内人员都有权在信息栏内张贴信息，
此行为受到学校保护，张贴的信息必须有签名，签名人对张贴的信息负责，信息不可违反国
家法律法令，信息内容必须与学校活动以及学校家庭关系有关。 



 
 

 
 

P5 

  

 

家长会 
家长会的组织将在学校的教育计划书里公布。家长会每两个月举行一次，时间将考虑到家长
的作息时间以便家长参加。 

学生家长可通过提前预约在两次家长会之间安排与教师面谈，请按照以下方式预约面谈时间
: 
- 面谈时间不得与教师的上课时间相冲突; 
- 面谈时间不得与教师的安全值班时间相冲突. 
 
 
 

关于缺席 – 迟到 – 请假条 
缺席. 
学生的所有缺席都要有家长出具的假条。如果由于生病的缺席时间超过5天的实际课时，学
生家长必须出示医生证明。如果学生由于家庭原因缺席，家长必须提前向教师说明情况。教
师有义务注意学生的健康状况，一旦有严重传染病的病例必须立即通知学校领导办公室。另
外，传染病病愈的学生在没有出示医生开具的痊愈证明不得擅自回到班级上课，教师有义务
不接受此类学生。 
如果学生的缺席时间超过10天，学生家长需通知本班教师。若家长未通知有关教师，将由教
师通知学校秘书办公室，同时教师将把学生未正常上课的情况通知秘书办公室。 
迟到. 学生的迟到必须由家长或者由当时护送学生到校的人员出具书面原因。 
提前出校. 
学生出校通常交接给一位学生家长，如果家长在上课前提前书面通知本班或本部老师的情况
下，可交接给指定的亲属或朋友。如果只是电话通知，学生的老师必须记录下交接者的姓名
等。 
学校禁止学生经常性的以参加其它校外活动为原因的提前出校，而由于治病需要或身体康复训练，
学校允许学生提前出校。 

幼儿园在校儿童的提前出校。如果学生不在学校用午餐，家长可在午餐前把孩子接走。  
有下午课的初中学生在家长出具书面申请的情况下，可在上午课结束后独自离校。 
 
 

 
初中的体育活动 
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体育活动是学校教育要求中的一项。体育活动以学生身体素质的发展为目的。  
如果由于健康原因而要求免除学生的体育活动，学生家长必须向校长递交书面申请，申请书
必须附加医生证明，可申请全部地，部分地，暂时地或永久地免除体育活动。一旦获得批准
，学生可不参加相关的体育活动，但学生必须按时上体育课，由教师酌情测试学生的体育理
论知识。  
 

 

 
学校大门 

校园大门一般在第一节课前半小时，也就是校车到校前打开。由学校校工执行保安工作。  
家长由于工作原因需要在开课前提前送子女进校，可事先提出申请，学生将在校工看护下在校园内
等待开课。 
幼儿园儿童的家长可在规定的接送时间内直接送子女进入学校教学楼。 
若学生发生事故，该学生的老师必须立即通知学校秘书办公室和学生家长，若发生严重事故，教师
必须拨打急救电话并通知学生家长。电话通知后必须书面通知校长，如有需要，还需通知保险公司
。  
 

 
 
 

学生食堂的使用 
在学生在校就餐的申请人数多余学校食堂可容纳人数的情况下，学校将推行积分表形式批准
在校就餐申请，具体将考虑以下几点： 
1 乘坐校车的学生 
2 家长工作的需要 
3 住房离学校比较远 
 

 
 

有教师带领的外出参观 
主要有以下几种：  

a) 单一班级的短时间外出，时间仅为当班教师的上课时间; 
b) 多班或单班的有组织的参观活动， 时间为全天或几乎全天;  
c) 一天或多天的旅游学习。由提议教师担任活动组织者。 
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学生参观活动的组织老师必须获得校长的批准，并且需获得参加活动的学生家长的书面同意
，同意书上必须注明学生的姓名和外出参观的地点。任何学生没有家长同意不得参加任何外
出活动。家长同意书必须与参观申请一并交至校秘书办公室。 
学生的文化交流旅游将由当地学生家庭提供食宿，交流双方的学生家庭有义务互相提供食宿
。 

 
 

 私家车的使用 
禁止家长在学校上课时间内使用私家车护送子女参加外出活动。  

 
 

 
关于幼儿园的入学注册 

 

以下为幼儿园优先接收入园儿童的主要限制条件: 
1) 在规定注册时间内注册的儿童; 
2) 居住在幼儿园所处市镇的儿童; 
3) 已经在该幼儿园就读的儿童，或者属于等待名单中的儿童: 
4) A) 无父母或父母不在身边的儿童; 

B) 无父或无母或父母其中一位不在身边的儿童; 
C) 来自接受政府援助的困难家庭的儿童 

5) 未注册的4岁和5岁的儿童 
6) 有兄弟姐妹在该校就读的儿童; 
7) 有兄弟姐妹在幼儿园附近的小学就读的儿童; 
8) 由卫生医疗机构确定的有特殊身体状况的儿童; 
9) 双职工父母的儿童; 
10) 在相同情况下，年龄大的儿童优先; 
按照现行法律，在园儿童的出勤率由校长阶段性地检查和评估。 
 

幼儿园儿童分班将考虑以下几点: 
1) 学校可设置同年龄班和不同年龄混合班。为保证混合班的学生平衡，设置将考虑以下

几点: 
a) 儿童的出生年份，儿童出生的月份属于上半年度或者下半年度; 
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b) 儿童性别的平衡; 
c) 住房位于学校附近 

 

小学的入学注册 
注册条限。 
本市居民的子女享有入学优先。外市居民子女可向学校申请入学，但由学校议会酌情考虑以
下几个方面来决定是否接受该生: 

a) 学生人数与学校空间的匹配度; 
b) 学生人数与学校师资的匹配度; 
c) 在本市幼儿园上学时的出勤率; 
d) 是否使用市政府提供的校车服务 
e) 是否居住在学校附近 
f) 家长工作地点和上班时间 

小学的各个班级在接收学生时必须考虑到学生分班的和谐。在开学后10天内必须分配好班级
，分班前小学教师必须向幼儿园教师了解在册学生，确认学生对所学知识的掌握能力，在校
表现，在幼儿园出现的问题等，最后还要通过直接与学生交谈对其进行全面的了解。 
 

初中的入学注册 
小学五年级结束后学生可注册进入初中一年级。 
学生的分班按照以下几点执行: 

a) 允许班内学生的能力与知识掌握水平参差不同; 
b) 班内男女学生人数，外籍学生 和 残疾生人数 要平衡; 
c) 学生居住的市镇 
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学校纪律处分规定 

 
学生违纪主要包括不尽学生的职责，以及在学校内破坏和扰乱集体关系。 

对这些违纪行为，将按照学校制定的纪律处分规定进行处分，使违纪学生认识到自己的违纪
行为，从而对此不良行为给予约束，纠正，最终达到排除危害的目的。 
按照违纪行为的严重程度，其造成的危害，以及屡次违纪的情况给予相应的处分，主要有: 
口头点名，罚做附加劳动（也可是校内义务工），书面点名，在班级记录簿上书面点名，通
知家长到校谈话，由校长和班委会进行警告处分，以及停课处分等。. 
为保证教育效果，校方对违纪行为处分迅速。 
违纪者对自己的行为负责，在没有对违纪行为核实原因的前提下任何人不得对违纪者做出处
分。 

 

违纪行为 
 

违纪处分 和执行部门 

  

不尽学生职责: 
学生不完成家庭作业或不带
齐学习所需书籍用品 
  

教师对学生口头点名批评，如果多次违纪，则在班级记录簿上
书面点名，并且书面通知家长到校谈话。 

学生携带不相关的物品到校 由教师点名批评并书面通知学生家长 
没收不相关的物品，只在家长提出申请后方可退回没收物品 
 

学生不按时把家长签名后的
试卷交回学校 
 

在此以后的试卷不再被允许带给家长阅卷。 
家长只可前往学校查阅子女试卷。 

学生不爱惜学校环境，使之
受到污损，破坏。不正确使
用学习设备与工具，使之受
到损坏。 

- 
教师一旦发现此违纪行为，须记录在班级日志上，并应要求学
生即刻把受到破坏的设施，环境等修复和恢复原貌。 
-
在受损严重的情况下，教师须立即汇报校长并通知学生家长有
关学生损坏学校财物必须留校修复的处罚，次日学生有可能继
续接受修复破损财物的处罚，不得在教室内正常上课。 
-学校将对责任人处以罚款。 
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学生在学校生活的某个时刻
有突出的失控表现，对自己
和他人造成危险。 
不尊重同学，不尊敬学校教
职工，使用粗鲁的语言（说
脏话，粗话） 
学生的举止表现破坏和阻碍
校内集体的文明相处和积极
向上的氛围。 

口头点名批评 
 
教师或校长发现此违纪行为后在学生的个人记录簿上给予书面
点名批评。 
 
违纪行为将被记录在班级日志上，并通知家长到校谈话。 
 
当违纪行为特别严重或者屡次出现，对人对物造成伤害和损害
，经过班委会提议，可对违纪学生做出停课处分，但必须按时
到校自修。 

 
 


